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Martinska 49, 821 05 Bratislava

Organizaény poriadok
Environmentalneho fondu

Bratislava, 20. novembra 2018



Cl.1
Uvodné ustanovenia

1. Organizacny poriadok Environmentalneho fondu (d’alej len ,,organizaény poriadok®)
sa vydava v sulade so zakonom ¢. 587/2004 Z. z. o Environmentalnom fonde a o zmene
a doplneni niektorych zakonov Vzneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zdkon
¢.587/2004 Z. z.*) a Statitom Environmentalneho fondu vydanym rozhodnutim ministra
zivotného prostredia Slovenskej republiky z 23. novembra 2015 ¢. 34/2015-1.6. 0 vydani
Statatu Environmentdlneho fondu, v zneni rozhodnutia ministra Zivotného prostredia
Slovenskej republiky z 23. marca 2018 ¢. 9/2018 — 1.13, ktorym sa vydava dodatok ¢.1
k rozhodnutiu ministra zivotného prostredia Slovenskej republiky z 23. novembra 2015
¢. 34/2015-1.6. 0 vydani StatGitu Environmentalneho fondu a rozhodnutia ministra Zivotného
prostredia Slovenskej republiky z 12. oktobra 2018 ¢. 24/2018 — 1.13, ktorym sa vydava
dodatok ¢. 2 krozhodnutiu ministra zivotného prostredia Slovenskej republiky z 23.
novembra 2015 ¢. 34/2015 — 1.6. 0 vydani Stattu Environmentdlneho fondu (d’alej len
,Statate).

2. Organizacny poriadok je zdkladnou organizacnou normou Environmentalneho fondu (dalej
len "fond"), ktora upravuje podrobni vnutorni organizaént StruktGru fondu, rozsah
pOsobnosti  a vzajomné vztahy organizatnych utvarov fondu, rozsah opravneni
a zodpovednosti riadiacich zamestnancov fondu a zamestnancov fondu. Z organiza¢ného
poriadku sa vychadza pri vypracovavani nadvaznych internych predpisov fondu.

3. Organizaény poriadok je zavdzny pre vsetkych zamestnancov fondu.

4. Schvalovanie azmeny organizaéného poriadku fondu patria do vylu¢nej pravomoci
riaditel’a fondu (d’alej len ,,riaditel™).

Cl.2
Postavenie a ¢innosti organizacie

1. Zakladné identifika¢né€ udaje organizacie:

Nazov: Environmentalny fond

Sidlo: Martinska 49, 821 05 Bratislava
ICO: 30796491

Prévna forma: Statny ucelovy fond

Statutarny orgéan: riaditel’

2. Fond je zriadeny zdkonom ¢. 587/2004 Z. z. ako Statny fond na uskutociiovanie Statnej
podpory starostlivosti o Zivotné prostredie.

3. Spravu fondu vykonava Ministerstvo zZivotného prostredia Slovenskej republiky (d’alej len
,,ministerstvo*).

4. Cinnost fondu upravujii vieobecne zavizné pravne predpisy, zakon & 587/2004 Z. z.,
VyhlaSka Ministerstva zivotného prostredia Slovenskej republiky €. 157/2005 Z. z., ktorou

sa vykonava zékon €. 587/2004 Z. z. (d’alej len ,,vyhlaska®), Statlit a interné normy fondu.

5. Fond riadi a za jeho ¢innost’ zodpoveda riaditel’, ktorého vymentva a odvolava minister
zivotného prostredia Slovenskej republiky (d’alej len ,,minister*).
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Cl.3
Organizacné usporiadanie a stupne riadenia

Organizac¢né usporiadanie a ¢lenenie znazoriiuje Organizacnd Struktura Environmentalneho
fondu (Priloha ¢. 1).

PocCet zamestnaneckych miest vramci jednotlivych organizaénych utvarov fondu
a zarad’'ovanie zamestnancov podla zadkona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom
zaujme uvadza internd systemizacia pracovnych miest, ktort schval'uje riaditel’.

Na fonde su nasledujtce stupne riadenia:

a) riaditel,

b) namestnik riaditel’a,

c) veduci kancelarie riaditel’a a vedaci odboru,
d) timovy lider.

Fond sa organizac¢ne ¢leni na ttvary:

a) kancelaria riaditel’a,

b) odbor ekonomiky,

¢) odbor prava a zdrojov fondu,

d) odbor ¢innosti Recyklaéného fondu,

e) odbor programovania a posudzovania projektov,

f) odbor implementacie projektov a finanéného riadenia,
- oddelenie podpory 1.,
- oddelenie podpory Il.,

g) odbor kontroly.

Cl 4
Posobnost’ riadiacich zamestnancov

Riaditel’ je Statutarnym zastupcom fondu, kona v mene fondu, zastupuje fond navonok

a Vv ramci svojej posobnosti najma:

a) riadi Cinnosti fondu a zodpoveda za ich plnenie vsulade so zakonom
¢. 587/2004 Z. z. a ostatnymi vSeobecne zdviznymi pravnymi predpismi,

b) zriad'uje osobitni komisiu ako svoj poradny organ pre konanie vo veciach opravnych
prostriedkov podla zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
aozmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov v spojeni
so zakonom ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a ozmene a doplneni
niektorych zékonov; podrobnosti o pdsobnosti osobitnej komisie ur¢i interny akt
riadenia fondu,

c) zriad'uje, meni a zrusuje poradné organy riaditela Environmentalneho fondu, vratane
vymenuvania a odvolavania ich ¢lenov,

d) vykonava Cinnosti podla § 134 ods. 8 zakona ¢. 76/2015 Z. z. o odpadoch a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

e) zodpoveda za hospodarenie s finanénymi prostriedkami fondu a majetkom S§tatu
Vv sprave fondu,
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f) zodpoveda za pripravu navrhu rozpoctu fondu a pripadné upravy rozpoc¢tu fondu
Vv priebehu rozpoctového obdobia,

g) podava vyro¢nu spravu o hospodareni s prostriedkami fondu ministrovi,

h) zodpoveda za dodrziavanie rozpoc¢tu fondu a jeho zactovanie za prislusny kalendarny
rok,

1) rozhoduje o0 predkladani materidlov ministrovi a ministerstvu a zucastiuje
sa na ich prerokovani,

J) spolupracuje na priprave navrhov v§eobecne zavaznych pravnych predpisov tykajucich
sa ¢innosti fondu a oblasti Zivotného prostredia,

k) zodpoveda za pretransformovanie internych aktov riadenia ministerstva, ktorymi je fond
viazany, do internych noriem fondu,

I) vydava rozhodnutia, smernice, prikazy, pokyny a d’alSie interné normy fondu,

m)uzatvara pracovné zmluvy aich zmeny a rozhoduje 0 mzdovych nalezitostiach
a odmenovani jednotlivych zamestnancov fondu v stlade so zdkonom ¢. 553/2003 Z. z.
0 odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,

n) menuje aodvolava namestnikov riaditel'a, veduceho kancelarie riaditela a veducich
odborov,

0) schval'uje plan kontrolnej ¢innosti fondu.

Namestnik riaditel’a I. v rdmci svojej posobnosti najma:

a) zodpoveda riaditel'ovi za ¢innost’ odboru prava a zdrojov fondu,

b) vykonava koncep¢nli a analytickGi Cinnost’ a pripravuje podklady na rozhodovanie
riaditel’a 0 pravnych otdzkach spadajtcich do rozsahu kompetencie fondu,

) zodpoveda za stav rieSenia pravnych otazok a sporov fondu,

d) zodpoveda riaditelovi za nakladanie s majetkom Statu v sprave fondu v sulade
so zakonom ¢. 278/1993 Z. z. 0 sprave majetku Statu,

e) zodpoveda riaditel'ovi za riadenie zdrojov fondu,

f) zodpoveda riaditelovi zaspravu a vymahanie pohladavok S$tatu podl'a osobitnych
predpisov,

g) zabezpecuje pripravu navrhov na trvalé upustenie od vymahania pohladavok Statu
Vv sprave fondu a ich odpisanie z ¢tovnej evidencie fondu,

h) predklada kancelarii riaditela navrhy a podklady na aktualizaciu internych noriem
Vv suvislosti s ¢innostou organizaénych tutvarov v jeho gescii, na zaklade zmien
Vo vSeobecne zavaznych pravnych predpisoch a internych aktoch ministerstva.

Namestnik riaditela I1. v ramci svojej posobnosti najma:

a) zodpoveda riaditelovi za Cc¢innost odboru implementacie projektov a finanéného
riadenia,

b) predklada kancelarii riaditela navrhy a podklady na aktualizaciu internych noriem
Vv suvislosti s ¢innostou odboru implementacie projektov a finan¢ného riadenia na
zéklade zmien vo vSeobecne zavidznych pravnych predpisoch a internych aktoch
ministerstva,

¢) zodpoveda za procesy poskytovania prostriedkov na uskuto¢novanie Statnej podpory
starostlivosti 0 zivotné prostredie, poskytovanie dotacii na projekty a kompenzacii
financovanych z vynosov ziskanych z drazieb kvot, poskytovanie finanénych
prostriedkov na dosiahnutie cielov S§tatnej environmentalnej politiky, financovanie
rieSeni na zabezpecenie starostlivosti o Zivotné prostredie v stllade s § 4a az 4c zakona
¢.587/2004 Z. z. vykonavané v ramci odboru implementacie projektov a finanéného
riadenia,
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d) zodpoveda za postupy pri ¢erpani poskytnutej podpory na zaklade uzatvorenych zmlav
S prijemcami podpory,

e) zodpovedd za postup pri monitoringu administrativnych procesov v stvislosti
s poskytnutou podporou,

f) podpisuje protokoly k zavereénému vyhodnoteniu plnenia podmienok zmluvy
0 poskytnuti podpory z fondu,

g) zodpoveda riaditelovi za nakladaniec s majetkom S$tatu v sprave fondu v stlade
S0 zakonom ¢. 278/1993 Z. z. 0 sprave majetku §tatu.

Veduci kancelarie riaditePa a vedici odboru priamo riadi, organizuje, koordinuje

a kontroluje ¢innosti prislusného organiza¢ného ttvaru. V ramci svojej pdsobnosti najma:

a) riadi a dohliada na v¢asné, uplné, spravne a zakonné plnenie uloh odboru,

b) zodpoveda za vecnu spravnost’ navrhov materialov, planov, ziadosti, opatreni, stanovisk,
listov, informacii a ostatnych podkladov vypracovanych v ramci odboru,

C) zabezpecCuje organizaciu prace na nim riadenom odbore,

d) urcuje opis pracovnych ¢innosti a pripravuje podklady pre vypracovanie naplni prace
zamestnancov odboru,

e) navrhuje riaditel’'ovi rieSenie personalnych otazok v ramci odboru, tarifné platy a osobné
priplatky zamestnancov odboru na zaklade ich zaradenia a vySku ich odmien,

f) vypractuva navrhy a podklady pre aktualizaciu internych noriem fondu na zaklade zmien
vo v§eobecne zaviznych pravnych predpisoch a internych aktoch ministerstva, tykajice
sa ¢innosti odboru.

Timovy lider riadi a koordinuje prideleny tim zamestnancov oddelenia. V ramci svojej

pdsobnosti najma:

a) zodpoveda za v¢asné, uplné a spravne plnenie uloh oddelenia,

b) prerozdel'uje pracu a tlohy v ramci oddelenia,

) dozera na plnenie poziadaviek veduceho odboru,

d) vypraciiva pre vediiceho odboru prehl'ady, Statistiky a reporty ohladne c¢innosti
oddelenia.

Interny prikaz riaditela ur¢i pravidla arozsah opravneni pri zastupovani riaditel’a
a riadiacich zamestnancov fondu v ¢ase ich nepritomnosti.

Riaditel mdze internou normou urcit’ alebo pisomne poverit inych zamestnancov fondu
vykonavanim Specifikovanych cinnosti a tkonov v stlade so vSeobecne zavdznymi
pravnymi predpismi. V pisomnom povereni musi byt uvedeny rozsah opravnenia
poveren¢ho zamestnanca.

CL5
Posobnost’ organizacnych tvarov

Kancelaria riaditel’a, riadena vedGcim kancelarie riaditela, metodicky usmernuje

a koordinuje ¢innost’ jednotlivych organiza¢nych utvarov a zabezpecuje logistické ¢innosti

fondu. Kancelaria riaditel’a spada do priame;j riadiacej posobnosti riaditel'a. V ramci svojej

pOsobnosti najma:

a) pripravuje denny a tyzdinovy program riaditela, planuje a organizuje dohodnuté
stretnutia a prijimanie navstev riaditel'a na fonde,

b) vybavuje uradnt a osobnti korespondenciu riaditel’a,
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C) zabezpecuje tlohy podatelne, spravu registratiry fondu a komunikaciu so Slovenskym
narodnym archivom,

d) vykonava c¢innosti stuvisiace s prijmom, registraciou, prerozdel'ovanim a odosiclanim
posty,

e) koordinuje styk a komunikaciu s médiami a verejnostou,

f) zabezpeCuje akoordinuje pre fond verejné obstaravanie v sulade so zakonom
/€. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,

g) pripravuje konecné verzie internych noriem a predpisov fondu na zaklade podkladov
Z jednotlivych organizaé¢nych utvarov fondu,

h) zbiera a sumarizuje podklady a reporty z jednotlivych organiza¢nych utvarov fondu
zaucelom spracovania a zverejnenia finalnych, formalne a vizualne jednotnych
vystupov za fond,

i) zabezpeCuje personalnu politiku fondu, riadenie Tudskych zdrojov a sledovanie
dochadzky zamestnancov fondu vratane styku s poistoviami,

J) zabezpecuje vzdelavanie zamestnancov a ich Géast’ na Skoleniach podla zostaveného
plénu skolent,

K) zabezpecuje Skolenia zamestnancov v oblasti bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci,
pracovnu zdravotnu sluzbu a regulativu osobnych ochrannych pracovnych prostriedkov,

[) organizuje porady vedenia a porady riaditel'a so zamestnancami fondu,

m)na zaklade podkladov od jednotlivych organiza¢nych utvarov fondu vypracuva vyroéna
spravu o hospodareni s prostriedkami fondu a predklada ju na schvélenie riaditel'ovi
a zabezpecuje jej zverejnenie na webovom sidle fondu,

n) vedie evidenciu zmluv a knihu objednavok fondu,

0) zabezpecuje materialové zasobovanie fondu, evidenciu, inventarizaciu a vyradovanie
majetku fondu,

p) vykonava technické a administrativne ¢innosti spojené s prevadzkou a udrzbou
motorovych vozidiel fondu,

q) zabezpecuje spravne fungovanie informacnych systémov, sieti @ webového sidla fondu,
spravuje server a internetové pripojenia, stard sa o vypoctovu a kancelarsku techniku
fondu,

r) zabezpecuje preberanie a odovzdanie listovych a balikovych zasielok na poste,

S) zabezpeCuje povinné zverejiiovanie zmlav, faktar a objednavok v centralnom registri
zmlav alebo na webovom sidle fondu v stlade so zakonom ¢. 211/2000 Z. z.

t) vramci svojej posobnosti poskytuje sucinnost’ a pripravuje podklady k zabezpeéeniu
povinnosti vyplyvajacich zo zdkona ¢. 211/2000 Z. z.

u) zabezpecuje pripravu podkladov pre rokovania Rady Environmentalneho fondu
ako poradného organu ministra na poskytovanie a pouzitie finanénych prostriedkov
fondu (d’alej len ,,rada fondu®).

Odbor ekonomiky, riadeny veducim odboru ekonomiky, zabezpecCuje ekonomické

a uctovnicke ¢innosti fondu. Odbor ekonomiky spada do priamej gescie riaditel'a. V ramci

svojej pOsobnosti najma:

a) pripravuje navrh rozpo¢tu fondu a zmeny v schvalenom rozpocte fondu v priebehu
rozpoc¢tového obdobia,

b) sleduje a vyhodnocuje plnenie rozpo¢tu fondu,

C) vypracuva mesacné hodnotenie plnenia prijmov, vydavkov a celkového prebytku
alebo schodku rozpoc¢tu fondu, prehlad vybranych zaviazkov a pohladavok fondu
a spravu o hospodareni fondu,

d) zabezpecuje uctovnu agendu a zostavenie uctovnej zavierky a zavere¢ného uctu fondu,

e) zabezpecuje kompletnu ¢innost’ tykajicu sa Statnej pokladnice, sleduje a kontroluje stav
finan¢nych prostriedkov na tc¢toch fondu,
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f) zodpoveda za pokladiiu fondu a uhrady finan¢nych prostriedkov fondu,

g) eviduje a sleduje Cerpanie vydavkov fondu,

h) vykonava evidenciu do$lych faktr a platobnych poukazov, spracovava uctovné
a Statistické vykazy a reporty,

i) zabezpeCuje mzdova agendu, vratane odvodov,

J) vykonava ¢innosti spojené s tvorbou a Cerpanim socialneho fondu,

K) vykonava ekonomické ¢innosti spojené s prevadzkou a udrzbou motorovych vozidiel
fondu,

I) pripravuje navrhy a podklady na aktualizaciu internych noriem fondu pre kancelariu
riaditel’a,

m)vypractiva podklady k vyro¢nej sprave o hospodareni s prostriedkami fondu a predklada
ich vedicemu kancelarie riaditel’a na finalizaciu,

n) v ramci svojej posobnosti poskytuje sucinnost’ a pripravuje podklady k zabezpeceniu
povinnosti vyplyvajicich zo zakona ¢. 211/2000 Z. z.

Odbor prava azdrojov fondu, riadeny vedicim odboru prava azdrojov fondu
zabezpec€uje ¢innosti v oblasti prava, riadenia zdrojov fondu a pohladavok $tatu v sprave
fondu. Odbor prava a zdrojov fondu spada do priamej gescie namestnika riaditel’a I.
V ramci svojej pdsobnosti najma:
a) zabezpecuje rieSenie pravnych otazok a sporov fondu a poskytuje pravne poradenstvo
pre zamestnancov fondu v ramci plnenia pracovnych povinnosti,
b) eviduje zdroje fondu na podklade rozhodnuti organov S$tatnej spravy starostlivosti
0 zivotné prostredie a Slovenského vodohospodarskeho podniku, §. p.,
C) sleduje plnenie uhrad od povinnych o0s6b na zaklade evidovanych rozhodnuti
a vypracovava dohody o splatkach v pripade schvalenych Ziadosti povinnych osob,
d) dohliada na plnenie zavidzkov zo zmluv o poskytnuti podpory formou tveru prostriedkov
prijemcami podpory,
e) sleduje uhrady splatok istiny a prisluSenstva poskytnutych uverov,
f) zabezpecuje evidenciu, administraciu a vymahanie pohl'adavok $tatu v sprave fondu,
ktoré:
- vznikli z rozhodovacej ¢innosti organov S§tatnej spravy starostlivosti o zivotné
prostredie na peflazné plnenie a ktoré¢ su zdrojom fondu podla zakona
¢. 587/2004 Z. z.,
- vznikli z ¢innosti Slovenského vodohospodarskeho podniku, §. p. a ktoré st zdrojom
fondu podrla zdkona ¢. 587/2004 Z. z.,
- vznikli z titulu fondom poskytnutej podpory formou tveru,
g) zabezpecuje vymahanie pohl'adavok statu v sprave fondu, ktoré:
- vznikli z ostatnych ¢innosti fondu,
h) podiel’a sa na inventarizacii pohl'adavok $tatu v sprave fondu,
1) pripravuje podklady na rozhodovanie o trvalom upusteni od vymahania pohl'adavok
Statu v sprave fondu a ich odpisanie z uctovnej evidencie fondu,
J) pripravuje navrhy a podklady na aktualizaciu internych noriem fondu pre kancelariu
riaditel’a,
K) vypractiva podklady k vyro¢nej sprave o hospodareni s prostriedkami fondu a predklada
ich vedicemu kancelarie riaditel’a na finalizaciu,
I) zabezpecuje evidenciu ziadosti a poskytovanie informacii podla zakona
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (d’alej len ,,zakon €. 211/2000 Z. z.*).

Odbor c¢innosti Recykla¢ného fondu riadeny veducim odboru cinnosti Recyklaéného
fondu zabezpecuje Cinnosti, ktoré stvisia s prevodom prav a zdviazkov z Recykla¢ného
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fondu v likvidacii na Environmentalny fond, a to zdkonom ¢. 292/2017 Z. z., ktorym

sameni adopiha zakon & 79/2015 Z. z. o odpadoch aozmene adoplneni niektorych

zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon ¢. 79/2015 Z. z.*). Odbor ¢innosti

Recyklaéného fondu spada do priamej riadiacej pdsobnosti riaditela. V ramci svojej

pOsobnosti najma:

a) zabezpeCuje a komplexne sleduje agendu zmliv 0 poskytnuti prostriedkov
Z Recyklacného fondu uzatvorenych do 31. decembra 2015 a zo zmlav o poskytnuti
prostriedkov z Recyklacného fondu uzatvorenych podla § 129 ods. 11 zakona
¢. 79/2015 Z. z.

b) kontroluje plnenie podmienok vyplyvajicich zo schvalenych projektov a uzavretych
zmluv o poskytnuti prostriedkov Recykla¢ného fondu resp. Recyklaéného fondu
v likvidacii,

C) zabezpeCuje evidenciu, administraciu a vymahanie pohl'adavok Recykla¢ného fondu
v likvidécii v spolupraci s odborom prava a zdrojov fondu,

d) vykonava kontrolnu ¢innost’ pri sprave agendy Recyklaéného fondu resp. Recyklacného
fondu v likvidacii,

e) spolupracuje s odborom ekonomiky pri ekonomickej ¢innosti odboru,

f) plni dalsie ulohy v suvislosti s ¢innostami prevedenymi z Recyklaéného fondu
Vv likvidacii na Environmentalny fond,

g) vramci svojej posobnosti poskytuje sucinnost’ a pripravuje podklady k zabezpeceniu
povinnosti vyplyvajicich zo zdkona €. 211/2000 Z. z.

Odbor programovania aposudzovania projektov, riadeny vedicim odboru
programovania a posudzovania projektov, zabezpeCuje niektoré Cinnosti pri poskytovani
podpory Ziadatelom formou dotédcii a Gverov v ramci uskutoCfiovania S$titnej podpory
starostlivosti 0 Zivotné prostredie ako aj pri poskytovani dotacii na projekt a kompenzacii
financovanych z vynosov ziskanych z draZieb kvot a finanénych prostriedkov na
dosiahnutie ciel'ov §tatnej environmentalnej politiky, financovanie rieSeni na zabezpecenie
starostlivosti 0 Zivotné prostredie v stilade s §§ 4a, 4b a 4c zakona ¢. 587/2004 Z. z.. Odbor
programovania a posudzovania projektov spada do priamej gescie riaditel'a. V ramci svojej
pdsobnosti najma:

a) vypracuva a pripravuje na zverejnenie znenie Specifikacie ¢innosti podpory formou
dotacie/iveru a rozSirenia Specifikdcie o nové cinnosti v stlade so zakonom
¢. 587/2004 Z. z.,

b) pripravuje tlaciva ziadosti o poskytnutie podpory pre jednotlivé zverejnené Einnosti
a prirucku pre Ziadatel'ov,

c) vedie evidenciu a spravu dorucenych ziadosti o poskytnutie podpory prostrednictvom
interné¢ho informacného systému,

d) koordinuje postupy pri posudzovani bonity ziadatel'a o podporu formou tveru, bonity
projektu Ziadatela a bonity zabezpeky pre rozhodovanie o poskytnuti podpory formou
uveru,

e) zabezpecuje proces kontroly formalnej spravnosti a uplnosti ziadosti o poskytnutie
podpory v stulade so zdkonom ¢. 587/2004 Z. z. a vyhlaskou a ich odborné posudenie,

f) pripravuje a kompletizuje podklady pre rokovania rady fondu,

g) zabezpeCuje pripravu a kompletizaciu podkladov pre rozhodovanie ministra
0 poskytnuti podpory Ziadatel'om,

h) pripravuje prehl'ady o ziadatel'och,

I) pripravuje navrhy a podklady na aktualizaciu internych noriem fondu pre kancelariu
riaditel’a,

J) vypractva podklady k vyro¢nej sprave o hospodareni s prostriedkami fondu a predklada
ich veducemu kancelarie riaditel’a na finalizaciu,
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K) v ramci svojej pOsobnosti poskytuje sucinnost’ a pripravuje podklady k zabezpeceniu
povinnosti vyplyvajicich zo zdkona ¢. 211/2000 Z. z.

Odbor implementacie projektov a finanéného riadenia, riadeny vedtcim odboru

implementacie projektov a finanéného riadenia, zabezpeCuje niektoré cinnosti pri

poskytovani podpory ziadatel'om formou dotacii a uverov v rdmci uskuto¢iiovania Statnej

podpory starostlivosti 0 zivotné prostredie ako aj pri poskytovani dotacii na projekt a

kompenzacii financovanych z vynosov ziskanych z drazieb kvoét a financnych prostriedkov

na dosiahnutie ceilov Statnej environmentalnej politiky, financovanie rieSeni na

zabezpecenie starostlitovosti o Zivotné prostredie v sulade s §§ 4a, 4b a 4c zékona C¢.

587/2004 Z. z. Odbor implementacie projektov a finanéného riadenia spada do priame;j

gescie namestnika riaditel’a II. Odbor sa ¢leni na oddelenie podpory I. a oddelenie podpory

I1., ktoré st vedené timovymi lidrami.

V ramci svojej pdsobnosti najma:

a) zabezpecuje vypracovanie rozhodnuti ministra o poskytnuti podpory ziadatelom ako
aj vypracovanie oznameni 0 rozhodnuti ministra o poskytnuti podpory pre Ziadatel'ov,

b) zabezpeCuje proces vypracovavania a uzatvarania zmlav o poskytnuti podpory
S prijemcami podpory,

C) zabezpecuje overenie predlozenych dokladov na Cerpanie podpory v zmysle uzatvorenej
zmluvy o poskytnuti podpory a pripravuje podklady pre nasledné finan¢né operécie,

d) zabezpeCuje monitoring administrativnych  procesov v stvislosti s poskytnutou
podporou,

e) vypracava protokoly k zaverenému vyhodnoteniu plnenia podmienok zmluvy
0 poskytnuti podpory,

f) pripravuje prehlady o prijemcoch podpory a o vySke a ucele pouzitia poskytnutej
podpory,

g) pripravuje navrhy a podklady na aktualizaciu internych noriem fondu pre kancelariu
riaditela,

h) vypracuva podklady k vyro¢nej sprave o hospodareni s prostriedkami fondu a predklada
ich vediucemu kancelarie riaditel’a na finalizaciu,

i) Vramci svojej posobnosti poskytuje sucinnost’ a pripravuje podklady k zabezpeceniu
povinnosti vyplyvajucich zo zdkona €. 211/2000 Z. z..

Odbor kontroly, riadeny vedicim odboru kontroly, je nezavisly od ostatnych
organiza¢nych utvarov fondu a spadd priamo pod riaditela. V rdmci svojej posobnosti
najma:

a) zabezpecuje, Vv sulade so zakonom ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite
ao0zmene adoplneni niektorych zakonov, zakonom ¢. 587/2004 Z. z. a zakonom
€. 523/2004 Z. z. orozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0zmene a doplneni
niektorych zakonov, vykon finan¢nej kontroly hospodarenia s prostriedkami fondu
a dodrziavania podmienok zmluvy o poskytnuti podpory, zmluvy o poskytnuti dotacie
na projekt, zmluvy o poskytnuti kompenzacie alebo zmluvy o poskytnuti finanénych
prostriedkov,

b) kontroluje  dodrziavanie  hospodarnosti, efektivnosti, 0¢innosti a Gcéelnosti
pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,

¢) predklada na schvalenie riaditel'ovi plan vonkajSich a vnttornych kontrol na prislusny
kalendarny rok vzdy do 31. januara,

d) kazdoro¢ne pripravuje analyzu riadenia rizik fondu na zaklade podnetov
od zamestnancov fondu,

e) vedie evidenciu kontrolnej ¢innosti fondu,
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f) vedie spravne konanie podla osobitného predpisu, v ktorom rozhoduje ako prislusny
organ I. stupnia,

0) uklada odvod, pokutu alebo penale podl'a osobitného predpisu,

h) v ramci svojej posobnosti poskytuje sucinnost’ a pripravuje podklady k zabezpeceniu
povinnosti vyplyvajucich zo zakona ¢. 211/2000 Z. z..

ClL6
VSeobecné principy riadenia

Riadenie na fonde predstavuje suhrn riadiacich ¢innosti, ktoré zabezpecuju prienik cielov
fondu v jeho organizacnych tutvaroch za ucelom jednotného a efektivneho postupu,
zameriavaju sa na vytvorenie siladu medzi ich koncepénou a vykonnou troviiou.

Koncepéné riadenie predstavuje stanovenie, pripravu a realiziciu vizie a strategickych
cielov fondu. Zabezpecuje ho riaditel’ a ndmestnici riaditela.

Vykonné riadenie spociva v ulozeni uloh vyS$im stupfiom riadenia nizSiemu stupiu,
vV usmeriiovani a koordinacii odbornych ¢innosti v sulade s platnymi predpismi a internymi
normami. Zabezpecuju ho vsetci riadiaci zamestnanci fondu.

Pracovné porady organizuju riaditel’, namestnici riaditel'a a veduci organiza¢nych utvarov
fondu. Ugelom pracovnych porad je najmi:

a) ukladanie a kontrola plnenia tloh,

b) urovanie sposobu zabezpecovania tloh,

c) rieSenie odbornych otazok,

d) prenos informacii.

Kontrola ¢innosti a plnenia Uloh je neoddelitelnou sucastou riadiacej prace vSetkych
riadiacich zamestnancov fondu.

ClL7
Prava a povinnosti zamestnancov

Rozsah prav, povinnosti a zodpovednosti zamestnancov fondu vyplyva z0 vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov, pracovného poriadku fondu, internych noriem fondu a z ich
funk¢éného zaradenia a pracovnej naplne.

Pracovné naplne zamestnancov fondu vypractiva manazér I'udskych zdrojov na zaklade
opisov pracovnych ¢innosti od veducich organizacnych utvarov fondu a schval'uje riaditel’.

Zamestnanci st zarad’'ovani do platovych tried podl'a druhu prace dohodnutého v pracovnej
zmluve av pracovnej naplni a splnenia kvalifika¢nych predpokladov, ktoré su potrebné
na jej vykonavanie.

Cl.8
Odovzdavanie funkcii

Pri odovzdavani funkcie odvolanym zamestnancom alebo zamestnancom, ktorého pracovny
pomer skonCil, novému alebo riaditelom poverenému zamestnancovi fondu, spise
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odovzdavajuci zamestnanec odovzdavaci protokol, ktory musi obsahovat’ supis
nim odovzdavanej agendy, stav rozpracovanych uloh, stav spisového materidlu a d’alSie
dolezité¢ udaje. Odovzdavané a prevzaté financné a materidlne hodnoty tvoria samostatny
supis.

Odovzdavaci protokol podpisSe odovzdavajici zamestnanec, preberajici zamestnanec
a schvalia ho svojim podpisom ich priami nadriadeni. Rovnopisy odovzdavacich protokolov
eviduje manazér I'udskych zdrojov a zaklada ich do osobnych spisov zamestnancov.

Pri vymene zamestnancov priamo zodpovedajucich za zverené hodnoty na zéklade dohody
0 hmotnej zodpovednosti, fond vykona inventarizaciu zverenych hodnot podl'a osobitnych
predpisov a internych noriem fondu.

ClL9
Zavereéné ustanovenia

Neoddelitelnou stcastou tohto organiza¢ného poriadku je Priloha ¢. 1 Organiza¢na
Struktira Environmentalneho fondu.

Zmeny organizacného poriadku sa mézu vykonavat' len vydanim nového organizacného
poriadku schvéleného riaditelom prostrednictvom vydania Rozhodnutia riaditela
Environmentalneho fondu 0 organizaénych zmenach na Environmentalnom fonde.

Tymto organizacnym poriadkom sa rusi organizacny poriadok zo dna 05.novembra 2018.

Tento organizaény poriadok nadobtda platnost dilom jeho podpisu a Gc¢innost dia
01. januara 2019.

V Bratislave, diia 20. novembra 2018.

Mgr. Peter Kalivoda
riaditel’
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