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1. VSeobecné informacie

Fond poskytuje podporu formou Dotacie v zmysle Zakona o Fonde a Vyhlasky, ktorou sa vykonava
Zakon o Fonde.

Tato Priru¢ka pre Ziadatela je uréena pre Ziadatelov, ktori predkladaju Ziadosti podla § 4 ods. 1
pism. a) a ag) Zakona o Fonde na &innosti uvedené v Specifikacii zverejnenej podla § 4 ods. 5
Zakona o Fonde.

Hlavnym cielom Prirugky pre Ziadatela je prehladnym spdsobom poskytnut Ziadatelovi detailné
informéacie, pokyny a inétrukcie v stvislosti s predkladanim formulara Ziadosti a povinnych
priloh k Ziadosti.

Informacie uvedené v Priruéke pre Ziadatela maju pre Ziadatefa zavazny charakter.
Podmienky a pravidla pre poskytovanie podpory formou Dotacie z Fondu uvedené
v Specifikacii a vSeobecne zaviznych pravnych predpisoch, ktorymi je Ziadatel povinny sa
pri predkladani Ziadosti riadit’, st vo vztahu k Priru¢ke pre Ziadatela nadradené.
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2. Proces predkladania, formalnej kontroly a hodnotenia Ziadosti

1. Predkladanie Ziadosti
Ziadost musi byt podana spdsobmi, ktoré su definované v Specifikacii v kapitole 7. Spdsob
a forma podania Ziadosti.

2. Kontrola formalnej spravnosti a tplnosti
Proces KFSU Ziadosti a priloh k Ziadosti zahffia overenie spinenia podmienok podania Ziadosti
a kontrolu splnenia podmienok uréenych Zakonom o Fonde, Vyhlaskou, ktorou sa vykonava
Zakon o Fonde a Specifikaciou.

« Kontrola splnenia podmienok podania Ziadosti

Ziadost spifia podmienky podania vtedy, ak je podana na Fond Riadne, véas, stanovenym
spdsobom a v uréenej forme. V pripade, ak Ziadatel nepoda Ziadost Riadne, v&as, stanovenym
spésobom alebo v uréenej forme, pripadne neodstrani pochybnosti o splneni podmienok podania,
Fond nezaradi Ziadost do zoznamu Ziadosti o podporu.

« Kontrola suladu Ziadosti s podmienkami Zakona o Fonde, Vyhlasky, ktorou sa vykonava Zakon
o Fonde a s podmienkami Specifikacie

Fond kontroluje spinenie podmienok Specifikacie iba tych Ziadosti, ktoré splnili podmienky
podania Ziadosti. Fond kontroluje spinenie podmienok Specifikacie na zaklade udajov a
informacii uvedenych Ziadatelom vo formulari Ziadosti a v relevantnych prilohach Ziadosti.

V pripade, Ze Ziadost neobsahuje:

a) nazov alebo obchodné meno Ziadatela,

b) sidlo Ziadatela,

c) identifikaéné &islo Ziadatela,

d) meno a priezvisko Statutarneho zastupcu, a ak ma, aj telefonne Cislo a e-mailovu adresu,

e) vysSku pozadovanych prostriedkov,

f ) miesto a ¢as Realizacie Projektu s uvedenim mesiaca a roka zacatia a skoncenia Projektu,
g) vy$ku nakladov na Projekt vynaloZenych ku diiu podania Ziadosti,

h) zddévodnenie ucelnosti Projektu z hladiska jeho environmentalneho vyznamu a suladu s
prioritami a cielmi stratégie environmentalnej politiky Slovenskej republiky,

i) struény opis a prinosy Projektu,

j) opis financovania Projektu,

k) dal$ie udaje a doklady potrebné na postdenie Ziadosti, ktoré uréi Specifikacia zverejnena
podla § 4 ods. 5 Zakona o Fonde,

[) podpis opravnenej osoby, a ak je to relevantné, aj peciatku,

Fond takUto Ziadost nezaradi do zoznamu Ziadosti o podporu. Fond zvoli rovnaky postup aj
v pripade identifikacie neopravneného Ziadatela a/alebo ak Ziadost neobsahuje opravnené
aktivity v zmysle Specifikacie.

V pripade neuplnosti Ziadosti alebo priloh k Ziadosti, ktorych zoznam bol uvedeny v Specifikacii,
Fond pisomne vyzve Ziadatela na ich doplnenie v lehote uréenej Fondom. Rovnako v pripade,
Ze v ramci predloZenej Ziadosti Fond identifikuje v ramci rozpoétovanych nakladov Ziadosti
na Opravnené obdobie Neopravnené naklady, Fond vyzve Ziadatela na upravu/znizenie vysky
ziadanej Dotacie a upravu dotknutych Casti priloh.

V pripade, Ze Ziadatel ne$pecifikuje/nevyéleni Neopravnené naklady Ziadosti, je Fond opravneny
vyClenit tieto naklady pred uzatvorenim Zmluvy/ Dodatku k Zmluve.

V pripade, Ze Ziadatel svoju Ziadost v zmysle Vyzvy na doplnenie Ziadosti v stanovenej lehote
nedoplni, Fond jeho Ziadost nezaradi do zoznamu Ziadosti o podporu.
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V pripade spravneho doplnenia Ziadosti na zaklade Vyzvy na doplnenie Ziadosti v stanovenej
lehote, Fond zaradi Ziadost do zoznamu Ziadosti o podporu. Ziadosti zaradené do zoznamu
Ziadosti o podporu na prisludny rozpoétovy rok budu posudené v procese hodnotenia.

. Hodnotenie Ziadosti

Hodnotenie Ziadosti spodiva v hodnoteni stanovenych kritérii, ktoré definuje Specifikacia
v prilohe &. 2 Hodnotiace kritéria za u€elom posudenia kvalitativnej drovne urcitého aspektu
Ziadosti. Fond si vyhradzuje pravo vyuzit moznost doZiadania doplfiujicich informacii, resp.
dokumentov od Ziadatela po&as vykonu hodnotenia.

. Schvalovanie Ziadosti

Formalne spravna a postdena Ziadost slizi ako podklad pre rokovanie Rady Environmentéineho
fondu, ktora odporué&i ministrovi Zivotného prostredia Slovenskej republiky zoznam Ziadosti
0 podporu na schvalenie.

O poskytnuti Dotacie rozhodne minister zivotného prostredia Slovenskej republiky.

Na zaklade Rozhodnutia ministra Zivotného prostredia Slovenskej republiky o poskytnuti podpory
formou Dotécie z Fondu za$le Fond pisomne Ziadatelovi Ozndmenie o poskytnuti podpory
formou Dotéacie spolu so zoznamom dokladov, ktoré bude potrebné zo strany Ziadatela dolozit
k uzatvoreniu Zmluvy medzi Ziadatefom a Fondom.

. Uzatvorenie Zmluvy

K uzatvoreniu Zmluvy doruéi Ziadatel Fondu dal$ie pozadované doklady:

a) urCenie kontaktnej osoby,

b) zmluvu o zriadeni Dotaéného uctu a v pripade uz existujuceho uctu vypis z Dotaéného uctu,
ktorého maijitefom je Ziadatel, preukazuijuci, Ze na uéte nie su Ziadne finanéné prostriedky
s vynimkou inych zdrojov na uhradu poplatkov za vedenie Dotacného uctu a realizaciu platieb,

c) doklad preukazuijuci opravnenie $tatutarneho organu konat v mene Ziadatela (relevantné, ak
udaje nie je mozné ziskat' z informaénych systémov verejnej spravy),

d) Eestné vyhlasenie Statutarneho organu Ziadatela k zabezpedeniu povinnej Vysky
spolufinancovania z inych zdrojov ako z Dotécie,

e) polozkovy Rozpocet na Projekt v Opravnenom obdobi do vysky suctu schvalenej Dotacie
uvedenej v Oznameni o poskytnuti podpory formou Dotacie z Fondu a povinnej Vysky
spolufinancovania z inych zdrojov,

f) opis €innosti a prac realizovanych v Opravnenom obdobi na Projekte, ktoré budu realizované
v sulade s Rozpodtom,

g) a iné Fondom pozZadované doklady.

Nedorucéenie pozadovanych dokladov k uzatvoreniu Zmluvy v termine stanovenom
zo strany Fondu bude Fond povazovat za nezaujem Ziadatela éerpat’ finanéné prostriedky
Fondu, nasledkom éoho bude neuzatvorenie Zmluvy.

BliZzSie podmienky poskytnutia a Cerpania Dotéacie uréuje Zmluva. Po podpise Zmluvy oboma
zmluvnymi stranami Fond zverejni Zmluvu v Centralnom registri zmluv Slovenskej republiky.

. Kontrola verejného obstaravania

Fond bude vzmysle Zmluvy vykonavat finanénu kontrolu Verejného obstaravania pri vSetkych
Projektoch, s vynimkou pripadov, ak Prijemca realizuje vyber Dodavatela postupom podla
§ 1 ods. 14 Zakona o verejnom obstaravani, t. j. v pripadoch obstaravania zakaziek, ktorych
predpokladana hodnota je nizSia ako 50 000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
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platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok, na ktoré sa
Zéakon o verejnom obstaravani nevztahuje. V tychto pripadoch si Fond ponechava pravo vykonat
finanénu kontrolu Verejného obstaravania, ato na zaklade interného alebo externého podnetu.

Prijemca je povinny za ucelom vykonania finanénej kontroly Verejného obstaravania v zmysle
Zmluvy poziadat Fond ojej vykonanie aspolu so ziadostou predlozit Fondu vSetky doklady
potrebné kjej vykonaniu. Prijemca nie je povinny ziadat Fond o vykonanie finanénej kontroly
Verejného obstaravania v pripadoch, na ktoré sa Zakon o verejnom obstaravani nevztahuje; ak
v8ak Fond na zaklade interného alebo externého podnetu rozhodne o vykonani takejto kontroly,
je prijemca povinny poskytnut potrebnu sucinnost a predloZit vSetky doklady potrebné k jej
vykonaniu.

V pripade zakaziek podlfa § 1 ods. 14 Zakona o verejnom obstaravani je Prijemca povinny
zabezpedit, ze finan&né prostriedky z Dotacie budu vynalozené hospodarne, efektivne, ucelne a
ucinne, a to v sulade so Zmluvou a § 19 ods. 6 Zakona o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy.

Ziadatel berie na vedomie, ze v pripade, ak zaéne s Realizaciou Projektu skor, ako bude
oboznameny so stanoviskom Fondu suvisiacim s vysledkom vykonanej finanénej kontroly
vo vztahu k Verejnému obstaravaniu a nasledne Fond konstatuje na zaklade vykonanej
kontroly Verejného obstaravania, resp. predlozeného rozhodnutia Uradu pre verejné
obstaravanie nedostatky a pochybenia vo Verejnom obstaravani, uhradza Ziadatel uz ako
Prijemca z vlastnych zdrojov naklady na Realizaciu Projektu, vo vySke Fondom uplatnenej
finanénej opravy/korekcie v zmysle prilohy ¢. 1 VSeobecnych zmluvnych podmienok
pre poskytnutie podpory z Fondu formou Dotacie, ktoré tvoria neoddelitelni sucast’
Zmluvy s nazvom Finanéné opravy za porusenie pravidiel a postupov Verejného
obstaravania.

Fond ma v sulade so Zakonom o archivoch a registraturach a internymi predpismi povinnost
uchovavat poCas plynutia lehoty uloZenia original registratirneho zédznamu alebo suboru
registraturnych zaznamov, ktoré vznikli v suvislosti s vybavovanim tej istej veci a su sucastou
spisu.
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3. Opravnené naklady a Neopravnené naklady

Identifikacia Opravnenych nakladov

Za Opravnené naklady sa povazuju len naklady:

e priamo suvisiace s realizaciou opravnenych aktivit zadefinovanych v Specifikacii,

e primerané, t. j. zodpovedaju obvyklym cenam v danom mieste a Case, ako
aj potrebam Projektu,

e vynalozené v sulade s nasledujucimi principmi:
- hospodarnost (minimalizacia nakladov pri reSpektovani ciefov Projektu),
- UcCelnost (priama vazba na Projekt a nevyhnutnost’ jeho realizacie),
- efektivnost’ (maximalizacia pomerov medzi vystupmi a vstupmi Projektu),

e realne - zrealizované a vyfakturované Dodavatefom v Opravnenom obdobi,

e spravne - v sulade:
- s0 schvalenou Ziadostou,
- s podrobnym opisom &innosti a prac uvedenych v Zmluve,
- s podmienkami Dodavatelskej zmluvy uzatvorenej s Dodavatelom,

e originalne — t. j. navzajom sa neprekryvajuce — na uhradu jednej a tej istej polozky
nakladov (vydavkov) na ten isty Projekt nie je mozné pouzit Dotaciu z Fondu
a zaroven finanéné prostriedky z inych podpornych schém a programov,

e realizované vo verejnom zaujme,

e ktoré nie su predmetom prenajmu, predaja alebo vypoZiCky tretej osobe - uvedené
plati po€as obdobia realizacie Projektu aj poCas Doby udrzatelnosti,

e identifikovatelné a preukazatelné a musia byt dolozené U&tovnymi dokladmi, ktoré
su riadne evidované u Prijemcu v sulade s platnou legislativou,

e dodané/poskytnuté Dodavatefom/-i na zaklade otvoreného, transparentného
a nediskriminatného Verejného obstaravania, podla Zakona o verejnom
obstaravani.

Opravnené naklady ako aj uhrada povinného spolufinancovania zo strany Prijemcu musia
byt v sulade so slovenskym pravnym poriadkom a musia byt realizované v Opravnenom
obdobi.

Opravnené su iba tie naklady, ktoré su nevyhnutné pre realizaciu a dosiahnutie cielov
predmetu podpory.

Opravnené druhy KO pre tito Specifikaciu su vyluéne:

e Dbiologicky rozlozitefny kuchynsky a restaurany odpad (pochadzajuci vylu€ne

z domacnosti (20 01 08)

Satstvo (20 01 10)

textilie (20 01 11)

rozpustadla (20 01 13)

kyseliny (20 01 14)

zasady (20 01 15)

fotochemickeé latky (20 01 17)

pesticidy (20 01 19)

jedlé oleje a tuky (20 01 25)

oleje a tuky iné ako uvedené v 20 01 25 (20 01 26)

farby, tlaCiarenské farby, lepidla a Zivice obsahujuce nebezpecné latky (20 01 27)
farby, tlaCiarenské farby, lepidla a Zivice, iné ako uvedené v 20 01 27 (20 01 28)
biologicky rozlozitelny odpad zo zdhrad parkov vratane odpadu
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z cintorinov (20 02 01)
e objemny odpad (20 03 07)
e drobny stavebny odpad (20 03 08)

Identifikacia neopravnenych nakladov

vozidlo (traktor), ktoré nepodlieha prihlaseniu do evidencie vozidiel,

zberové vozidlo, ako aj zberné nadoby na zmesovy KO,

privesna pracovna plosina,

multifunkéné vozidlo,

kosacka, traktorova kosacka,

teleskopicky manipulator/manipulaéné zariadenie samohybné,

Cistiace kefy na zametanie komunikacii,

naklada¢/manipulator — samohybny (vozidlo/pracovny stroj),

naklady suvisiace so zberom a nakladanim pruadov KO, ktoré spadaju pod rozSirenu
zodpovednost vyrobcov,

DPH — uvedené neplati iba v pripade, ak Prijemca Fondu preukaze, Zze nema pravo tuto
DPH odpocitat spdésobom podla § 49 az 55e Zakona o DPH, a Ze mu ani v suvislosti
s touto DPH nevznikol narok na nadmerny odpocet podla § 79 Zéakona o DPH,

naklady na zabezpecenie Verejného obstaravania,

naklady na vypracovanie projektovej dokumentacie,

naklady na oznacenie Projektu v zmysle Dizajn manualu pre informovanie a publicitu,
naklady na obstaranie nehnutelnosti,

naklady na obstaranie uz pouzitého hmotného majetku,

naklady na obstaranie nehmotného majetku (napr. softvér, licencie, predmet dudevného
vlastnictva, patenty),

naklady na obstaranie uz pouzitych resp. repasovanych strojov, pristrojov a zariadeni,

s predmetom Dotacie,

naklady vynalozené v suvislosti s vypracovanim Ziadosti a projektovym riadenim,
naklady na cestovné, ubytovanie, letenky, obCerstvenie,

poplatky za bankové sluzby, colné poplatky a dane,

transakéna dani,

leasing,

marketing,

prevadzkové naklady (energie, pohonné hmoty, postovné, telekomunikacné sluzby,
internetové sluzby),

osobné naklady (mzdy, odvody, odmeny),

naklady vynalozené a uhradené mimo Opravneného obdobia

iné naklady nesuvisiace s Projektom.
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4. Nalezitosti priloh k Ziadosti

Priloha ¢. 1 Dodavatel'ska zmluva

Relevancia: C1
Vydava: Opravnena osoba
Zavazny vzor; Nie

Podmienka poskytnutia Dotacie: | Opravnenost aktivit a nakladov

Informacny systém Fondu - priloha je neoddelitelnou sucast'ou

formulara Ziadosti. V pripade nenahratia prilohy
do Informacneho systému Fondu, systém neumozni formular
Spbsob predlozZenia prilohy: Ziadosti odoslat.
Forma predlozenia prilohy: Listinny dokument: képia originalu

Ziadatel predlozi Dodavatelski zmluvu (Zmluva o dielo, Kipna zmluva, objednavka a iné) vratane
rozpoCtu k Dodavatelskej zmluve s vybranym Dodavatelom vratane vSetkych dodatkov a dokladu
preukazujuceho jej zverejnenie v Centralnom registri zmliv/na webovom sidle Prijemcu.

Rozpocet k Dodavatelskej zmluve predlozi Ziadatel vo formate pdf.

Ziadatel predloZi polozkovy Rozpodet vo formate excel, ktory bude obsahovat Opravnené
naklady (maximalne do vySky suctu poskytnutej Dotacie a povinnej Vysky
spolufinancovania ) a Neopravnené naklady, v sulade s rozpo¢tom k Dodavatelskej zmluve.

Dodavatel'ska zmluva musi byt’ zverejnena najneskér ku diiu podania Ziadosti Ziadatelom.

Priloha €. 2 Uznesenie zastupitel'stva (obec, mesto, mestska ¢ast’), ktorym sa schvaluje
Realizacia Projektu z prostriedkov Fondu, povinné spolufinancovanie Projektu vo vyske
1% z vlastnych zdrojov a uzavretie navrhu zmluvy o poskytnuti podpory
z Environmentalneho fondu formou dotacie

Relevancia: C1
Vydava: Ziadatel
Odporugany vzor: Ano

Schvaélenie Realizacie Projektu a navrhu zmluvy o poskytnuti
Podmienka poskytnutia Dotacie: |podpory z Environmentalneho fondu formou  dotacie
zastupitelstvom

Spbsob predlozenia prilohy: Informacny systém Fondu

Listinny dokument: kopia originalu
Forma predloZenia prilohy:

Odporucéany vzor je mozné stiahnut tu: https://envirofond.sk/

Ziadatel, ktorym je obec, mesto, mestska Cast, predlozi uznesenie zastupitelstva, ktoré musi
obsahovat tieto nalezitosti:
e oznacenie zastupitelstva
o Cislo uznesenia
e datum zasadnutia zastupitel'stva
e schvalenie  Realizacie  Projektu  z prostriedkov  Fondu s uvedenim  VySky
Dotéacie, povinného spolufinancovania Projektu vo vySke 1 % zvlastnych zdrojov
a schvalenie uzatvorenia navrhu zmluvy o poskytnuti podpory z Environmentalneho fondu
formou dotacie
e datum a podpis starostu/primatora
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